REGULAMIN UDZIALU W ZAJECIACH STALYCH

W PRACOWNIACH
MIEJSKIEGO DOMU KULTURY W WOLOMINIE
W SEZONIE 2021/2022
WoLOMIN
I. WARUNKI OGOLNE
1. Zajecia stale w Pracowniach Miejskiego Domu Kultury w Wotominie (MDK) prowadzone sg przez

Instruktoréw w okresie od wrze$nia do czerwca nastepnego roku, zgodnie z kalendarzem roku

szkolnego.
Zasada jest, ze zajecia w MDK odbywaja si¢ w dniach, w ktérych dzieci i miodziez uczeszczajg do

szkoly.

W okresie ferii, wakacji i innych dni wolnych dla uczniéw, nie ma réwniez zaje¢ w pracowniach.
W sezonie wrzesien 2021 r. - czerwiec 2022 r. zajecia trwaja do 24 czerwca (pigtek) 2022 r.
W trakcie sezonu 2021/2022 przewiduje si¢ nast¢pujace przerwy w realizacji programu zajed,
przypadajagce w dniach:

12 wrzeénia 2021 — Dziefr Otwarty MDK i start zajeé

1 tistopada — Dziefh Wszystkich Swietych

11-14 listopada — Narodowe Swieto Niepodleglosci

23 grudnia 2021 — 2 stycznia 2022 — Zimowa przerwa §wigteczna

6 stycznia 2022 — Swieto Trzech Kréli

31 stycznia 2022 — 13 lutego 2022 — Ferie zimowe

14 kwietnia 2022 — 19 kwietnia 2022 — Wiosenna przerwa $wigteczna

1 - 3 maja 2022 — Dhugi weekend (Swigto Pracy Swicto Konstytucji 3 Maja)

5 czerwca 2022 — Zielone Swiatki

16 — 19 czerwca 2022 — dtugi weekend (Boze Cialo)

24 czerwca 2022 — Zakonczenie Roku Szkolnego

11 wrzeénia 2022 — Dzien Otwarty MDK i start zaje¢ 2022/2023

Szczegdlowa Informacja o zajeciach prowadzonych w Pracowniach MDK dostepna jest na stronie
internetowej mdkwolomin,.pl w materiatach informacyjnych oraz telefonicznie pod numerem telefonu
(22) 787 — 45 - 13, w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00 — 16.00 .

Udzial w zajeciach moga wzig¢ jedynie osoby zarejestrowane oraz zapisane poprzez internetowy system

zapisu, tzn. Strefe Zajeé, dostgpny na stronie https://www.strefazajec.pl/company/MDK-Wolomin-

id942 html Pierwsze zapisy sg przyjmowane od dnia 25 sierpnia 2021r na zasadach okreslonych w
rozdziale Il Regulaminu.

Rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do punktualnego przyprowadzania i odbierania
dziecka/uczestnika z zajec. Miejski Dom Kultury w Wolominie rekomenduje, aby rodzice najmlodszych
dzieci (do 6 roku zycia) przebywali w wyznaczonych miejscach podczas trwania zajeé. Instruktor
ponosi odpowiedzialnos¢ za dzieci tylko w trakcie trwania zajeé.

Dokumentem potwierdzajacym obecnos¢ uczestnika na zajeciach jest Dziennik Zaje¢ prowadzony przez
Instruktora. Zajecia odbywaja sie w siedzibie MDK w Wolominie ul. Marianska 7.

Instruktorzy majg prawo do:
a) monitorowania terminowego dokonywania oplat za zajecia wraz z mozliwoscig poproszenia

o okazanie dowodu wplaty za zaje¢cia,

b) odméwienia udziatu w zajgciach uczestnikowi - zalegajacemu z optata,

c¢) odméwienia udziatu w zajgciach uczestnikowi, ktéry notorycznie sp6znia si¢ na zajecia,

d) wykluczenia z zajeé uczestnika, ktéry utrudnia lub uniemozliwia prowadzenie zaje¢,

¢) skrelenia z listy uczestnika, ktéry dluzej niz 3 tygodnie byt nieobecny na zajeciach - dotyczy to zaje
bezplatnych,

f) skreslenia z listy uczestnikéw os6b, ktorych zachowanie odbiega od ogolnie przyjetych norm lub jest
niebezpieczne dla innych uczestnikéw,



I ZASADY DOKONANIA ZAPISOW NA ZAJECIA
1. Zapisy na zajecia stale sa prowadzone od dnia 25 sierpnia 2021r. od godz. 10.00 on-line poprzez:
a) system Strefa Zaje¢ https://www.strefazajec.pl/company/MDK-Wolomin-id942. html
lub przez link dostgpny na stronie: mdkwolomin.pl - do wyczerpania limitu miejsc,
b) dzieci (osoby nieletnie) mogg by¢ zapisane tylko przez rodzica/opiekuna prawnego.
2. MDK nie przyjmuje zapiséw w innej formie, niz okreslona w pkt.1 powyzej.
3. Decyduje kolejno$¢ zgloszen uczestnikéw. Wyjatek stanowia osoby, ktére kontynuujg uczestnictwo
w danych zajeciach (z sezonu 2020/2021). W przypadku wyczerpania limitu miejsc, uczestnik pozostaje na
liscie rezerwowej. Z listy rezerwowej uczestnik moze zostaé przyjety do grupy zajeciowej w ciagu calego
sezonu wskazanego w Regulaminie, po uprzednim poinformowaniu go przez pracownika MDK o takiej
mozliwosci.
4. Instruktorzy nie prowadza zapis6w i nie przyjmujg wplat za zajecia.

III. ODWOLYWANIE I ODPRACOWYWANIE ZAJEC

1. MDK zastrzega sobie prawo do odwolania zajeé, w przypadku:

a) usprawiedliwionej nieobecnosci Instruktora,

b) gdy na terenie MDK odbywa si¢ impreza artystyczna lub uroczystosé uniemozliwiajaca przeprowadzenie
zajec,

c) zaistnienia przypadkéw tzw. sily wyzszej (np. pandemia).

2. O odwolaniu zaje¢ uczestnicy sg informowani przez pracownika MDK telefonicznie, e-mailowo, SMS-em
lub osobiscie przez Instruktora, w zaleznoséci od formy kontaktu wskazanej przez uczestnika.

3. MDK zastrzega sobie prawo do zorganizowania zastepstwa, w przypadku nieobecnosci Instruktora
prowadzacego zajecia. Zastgpstwo moze zorganizowaé takze Instruktor.

4. Odrabianie odwolanych zajeé¢ odbywa sie w terminach ustalonych przez MDK w porozumieniu z
Instruktorem.

5. Odwotane zaj¢cia mogg zostaé przeprowadzone w innym terminie, istnieje takze mozliwosé zwrotu oplaty za
odwotlane zajecia - na wniosek uczestnika lub rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka.

6. W sytuacji braku mozliwoéci odrobienia odwolanych zajeé (dot. przypadku pkt 1 lit. a i b), oraz w przypadku
braku wniosku o zwrot oplaty za odwolane zajecia, dokonuje si¢ przeksiggowania wniesionej oplaty w
wysokosci przypadajgcej za jedno zajgcie, na poczet zajeé kontynuowanych w nastepnym miesiacu.

7. Zmniejszenie liczby uczestnikoéw zaje¢ ponizej niezbednego minimum (ustalonego indywidualnie w kazdej
grupie) moze skutkowad likwidacja grupy zajeciowe;.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z PRACOWNI I SAL ZAJECIOWYCH

1. Korzystanie z wyposazenia sal i pracowni odbywa sie zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. Z pracowni oraz z sal mozna korzysta¢ wylgcznie podczas obecnosci Instruktora lub upowaznionego
pracownika MDK.

3. Zakazuje si¢ wynoszenia sprz¢tu i wyposazenia sal i pracowni bez uprzedniej zgody pracownika MDK.
4. Uczestnicy zaje¢ ponosza odpowiedzialnoéé za szkody wyrzgdzone w mieniu MDK. W przypadku o0s6b
nieletnich odpowiedzialnos¢ za szkody ponosza rodzice/prawni opiekunowie tej osoby.

5. Osoba odpowiedzialna za wyrzadzenie szkody zobowigzana jest do jej pokrycia w terminie i na zasadach

ustalonych przez MDK.

V. OPLATY, WARUNKI PRZYJEC I UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1. Podstawowym warunkiem przyj¢cia uczestnika na zajecia jest dokonanie zapisu na konkretne zajecia oraz
wniesienie oplaty zgodnie z Cennikiem Zaje¢ wraz z akceptacja niniejszego Regulaminu. Uczestnik dokonujgc
zaplaty za uczestnictwo w zajeciach ma zagwarantowane dla niego miejsce w grupie, zapewniong

opieke Instruktora podczas zajeé oraz zapewnione pomieszczenia i podstawowe materialy do zajeé.

2. Zajgcia w MDK sg platne wg stawek ustalonych w Cenniku Zajec, ktory znajduje sig na stronie internetowej
mdkwolomin.pl. Sg one takze podane w materiatach informacyjnych oraz w Strefie Zajeé. Oplaty za zajecia
powinny by¢ uiszczone z gory do 5-go dnia kazdego miesigea gotowka lub kartg w kasie MDK w godz. pracy
kasy lub przelewem za pomoca platnosci przez Strefe Zajeé (zachowujgc terminy wnoszenia optat).

3. Dwukrotne op6Znienie wplaty miesigcznej spowoduje skreslenie z listy uczestnikéw zajeg.

4. S dwa warianty wnoszenia oplat:

a) miesi¢czna,



b) semestralna oplata dotyczaca Wolominskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz Wolominiskiego
Uniwersytetu Dzieciecego.

5. Oplaty semestralne nie podlegajg zwrotom w przypadku nieobecnosci na zajeciach, w tym takze
nieobecnosci usprawiedliwionych.

6. Wysoko$¢ oplat za zajecia jest zalezna od liczby zajeé w danym miesigcu, stawka podana w ofercie jest
stawka, gdy w miesigcu wypadaja (4 zajecia przy zajeciach 1 x w tygodniu i 8 zajeé przy zajeciach 2 x w
tygodniu oraz 2 zajecia w przypadku zajeé odbywajacych si¢ co dwa tygodnie). Wysokosé oplat jest
naliczana proporcjonalnie do liczby zajeé w danym miesigcu.

Wszystkie oplaty na caly sezon edukacyijny z gory sg zawarte w Strefie Zaje¢ oraz Cenniku zaje¢ MDK.
Wyklucza si¢ zwroty wniesionych oplat za zajecia z przyczyn nieobecno$ci uczestnikéw lub rezygnacji z
zajeé zlozonych po terminie okreslonym w rozdziale VI pkt.1. W przypadku dtugotrwatej choroby (powyzej 1
miesigca) zgloszonej e-mailem na adres: aneta jedrze; ewska@mdkwolomin.pl dokonuje si¢ przesunigcia
whniesionej oplaty na poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach.

7. Oplaty za zajecia mogg byé wnoszone osobiscie jedynie przez osoby powyzej 13 roku zycia (art. 15 Kodeksu
cywilnego Dz. U. 2019 1., poz. 1145 ze zm.). W pozostatych przypadkach wptat dokonuje rodzic lub opiekun
prawny.

8. W przypadku, gdy zajecia rozpoczynaja sie w potowie miesigca lub gdy nowy uczestnik rozpoczyna swoj
udzial w zajeciach w polowie miesigca (lub pozniej), oplata za ten miesige wynosi proporcjonalnie do iloéci
zaj¢¢ w danym miesigcu
9. W przypadku zajeé indywidualnych nadptaty wynikajgce ze zgloszonej Instruktorowi nieobecnosci
przeksiggowywane sg na kolejny miesigc. Aktualna wysoko$¢ oplat jest widoczna po zalogowaniu si¢ w Strefie
Zaje¢ na indywidualnym profilu uczestnika. W przypadku ztozonej w terminie okreslonym w rozdziale VI
pkt.1 rezygnacji z zaje¢, powstata nadplata ulega zwrotowi,

10. Warunkiem zwrotu oplaty jest zwrot paragonu (przy dokonanej wplacie w formie gotéwkowej lub kartg) /
jesli oplata byla dokonywana przez system platnosci Strefy Zajg¢ zwrot nastgpujg ta sama droga.

11. W przypadku zgloszonych watpliwosci dotyczacych kwestii odplatnosci za zajecia, wszelkich informacji
udziela pracownik merytoryczny, a w szczeg6lnych przypadkach Dyrektor MDK.

VI. REZYGNACJA Z ZAJEC/NIEOBECNOSCI UCZESTNIKA

1. W przypadku rezygnacji z zajeé statych, uczestnik jest zobowigzany do wyslania informacji e-mail na adres
aneta.jedrzejewska@mdkwolomin.pl najpézZniej ostatniego dnia roboczego w miesiacu poprzedzajacym okres
rezygnaciji. Informacje powinny zawieraé: imie i nazwisko uczestnika, nazwa zajed

2. Rezygnacja z zaj¢é po terminie, o ktérym mowa w pkt. 1, ( z wyjatkiem zgloszonej pisemnie dlugotrwalej
choroby), nie uprawnia uczestnika do zadania zwrotu wniesionych oplat. Rezygnacja z czgéci zajed, ktére
podlegaja oplacie ryczaltowej, nie zwalnia z obowiazku wniesienia petnej oplaty za dany miesigc ani nie
uprawnia do ubiegania si¢ o zwrot czesci kosztéw.

3. Uczestnik nie moze samodzielnie zmniejszaé wysokosci platnosci.

4. Brak rezygnacji z zaje¢ powoduje naliczanie kolejnych oplat za zajecia.

VII. REKLLAMACJE

1. Reklamacje nalezy zglasza¢ elektronicznie na adres mdk@mdkwolomin.pl
2. Reklamacje zostang rozpatrzone w terminie 14 dni od daty wptywu. Reklamacje ustne nie beda

przyjmowane.

VIIL. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Wszystkich uczestnikéw zajeé obowigzuje bezwzgledne stosowanie sie do przepiséw porzadkowych,
przepiséw P.poz. i BHP oraz zapoznanie si¢ z Regulaminami BHP i Ppoz. dostepnymi w Pracowniach MDK.
Decyzje i rozstrzygnigcia w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor MDK. W
przypadku jakiegokolwiek zagrozenia, uczestnicy zajeé oraz osoby im towarzyszace zobowigzane sa do
Scislego stosowania si¢ do poleceri Instruktoréw i pracownikéw MDK.

2. Po zakoniczeniu zajeé rodzic lub prawny opiekun dziecka niepelnoletniego odbiera dziecko przed gléwnym
wejsciem MDK. Informacje o osobach uprawnionych do odbierania dziecka po zajeciach znajdowaé sie¢ beda w
Dzienniku Zajeé.

3. MDK zastrzega sobie prawo do wykonania nagran video i zdjg¢ z wizerunkiem uczestnikéw podczas zajec,
przegladow i innych imprez, a potem ich wykorzystania do potrzeb informacyjnych, promocyjnych oraz

[



reklamowych, do umieszczenia na stronie internetowej mdkwolomin.pl, na stronie Facebook, Instagram oraz
You Tube, zgodnie z art. 81 ust. z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (D.U. z

2018 1., poz. 1191 ze zm.)
4. Informacje o MDK dostepne sg na stronie: mdkwolomin.pl

IX. INFORMACJA O ZASADACH WYKORZYSTYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych uczestnika, rodzica, opiekuna prawnego lub dziecka uczestniczacego w
zajgciach jest Miejski Dom Kultury w Wolominie ul. Mariafiska 7 (kod pocztowy: 05-200 Wolomin) w imieniu
ktorego dziata Dyrektor Marta Rajchert, tel.22 618 41 51, e-mail: marta.rajchert@mdkwolomin. pl

2. Dyrektor MDK wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéry udziela wyjasnieri w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych. W celu skorzystania ze swoich praw przyshigujacych na mocy
przepis6w o ochronie danych, prosze skontaktowaé sie z Inspektorem pod adresem e-mail:

iod@mdkwolomin.pl

Dane osobowe (uczestnika, rodzica, prawnego opiekuna lub dziecka uczestniczacego w zajeciach)

przetwarzane bedg na podstawie:

a) udzielonej zgody w celu (art.6 ust. 1 a RODO): & przeprowadzenia naboru (drogg elektroniczng) i udziatu w
zajeciach, konkursach, wydarzeniach,

szkoleniach organizowanych przez administratora,  promocji dziatalnosci Miejskiego Domu Kultury w
Wolominie poprzez publikowanie zdje¢ i

nagran z zaje¢ na oficjalnej stronie MDK pod adresem mdkwolomin.pl oraz na stronach spolecznosciowych w
serwisie Facebook, Instagram, TikTok oraz w folderach, w wydawnictwach, na plakatach e kontaktu
telefonicznego, e-mailowego lub przez SMS dot. odwolywania lub odpracowywania zajec, & otrzymywania
Newslettera z informacjami o wydarzeniach i zajgciach organizowanych przez MDK

b) prawnie usprawiedliwionego interesu administratora: e prowadzenia proceséw windykacyjnych w przypadku
nieuregulowania zobowigzat,

s marketingu bezposredniego ustug MDK,

* ochrony 0s6b i mienia za pomoca monitoringu wizyjnego,

¢) przepiso6w prawa: » prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z oferty zaje¢ MDK - ustawa o
statystyce pub-licznej, » umowy konsumenckiej zawartej z administratorem.

3. Podanie danych osobowych niezbgdnych do zapisu i udzialy w zajeciach jest dobrowolne lecz jest
warunkiem niezbednym do korzystania z oferty MDK,

4. Dane osobowe uczestnika, rodzica, opickuna prawnego w zakresie: imienia, nazwiska, numeru serii
dokumentu tozsamosci, numeru telefonu oraz stopnia pokrewiefistwa z uczestnikiem zaje¢ mogg by¢
udostepnione administratorowi przez ustawowego opiekuna dziecka w zwigzku z upowaznieniem do odbioru
dziecka z zajec.

5. Uczestnik, rodzic lub opiekun prawny posiada prawo dostepu do tresci danych swoich i dziecka oraz prawo
ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu na przetwarzanie, a takze prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

6. Dane osobowe uczestnika, rodzica lub opickuna prawnego, beda przetwarzane przez okres korzystaniaz
oferty MDK, do momentu wycofania zgody lub wniesienia sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, a w pozostatych
przypadkach przez okres okreslony w przepisach prawa. Nagrania zarejestrowane z wykorzystaniem
monitoringu wizyjnego b¢da przechowywane przez okres do 3 miesiecy.

7. Uczestnik, rodzic lub opiekun prawny ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na niezgodne z przepisami prawa przetwarzanie danych osobowych.

3. Dane udostgpnione przez uczestnika, rodzica lub opiekuna prawnego dziecka nie beda podlegaty
profilowaniu.

9. W zwigzku z wyrazong zgoda na rozpowszechnianie wizerunku, MDK moze udostepnic dane uczestnika
partnerom (np. w zwigzku z wystepami chéru) oraz urzedowi Urzedu Miasta i Gminy Wolomin, w zwigzku z
promocjg dziatalnosci kulturalnej Wotomina lub w zwiazku z dokumentacjg wydarzenia (tzn. w celach
archiwalnych).

10. Administrator danych informuje, ze w zwigzku z korzystaniem z formy elektronicznej obstugi zgloszen na
zajecia oraz obshugi uczestnika wykonywanej za pomoca systemu Biletyna, dane uczestnika bedg udostepniane
do Amazon Web Services, dostarczajacego ustuge hostingu danych. Spétka przystapita do programu Tarcz




Prywatnosci UE-USA i uzyskala niezbedny certyfikat zgodnosci z RODO/ Aktualizacja z dnia 10 wrzesnia
2018r.

11.Administrator danych informuje, ze w zwigzku z transferem danych do serwisu Facebook oraz Google
(publikacja wizerunku), spétki przystapity do programu Tarcza Prywatnosci UE-USA i uzyskaly niezbedny
certyfikat zgodnosci z RODO.

a) Facebook

b) Google

X. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA - PANDEMIA

* Uzytkownicy przebywajacy w MDK Wolomin zobowigzani sg do zachowania bezpiecznej odleglosci
Wynoszacej minimum 1,5 metra, oraz dezynfekcji rak bezposrednio po wejsciu do budynku MDK Wolomin,
oraz przed wejsciem na sal¢ warsztatowa.

* Kazdy uczestnik zobowigzany jest nosié maseczke chronigcg usta i nos.

* Na zajgciach moga przebywaé tylko osoby zapisane na zajecia.

* Osoby niepeoletnie musza mieé zgode pisemng opiekuna na udziat w zajeciach.

* Sale warsztatowe beda dezynfekowane po kazdych zajeciach.

* Zapisy na zaj¢cia oraz platnosci bedg odbywac sie przede wszystkim droga elektroniczng.

* MDK w Wolominie zapewni wszystkim uzytkownikom plyn do dezynfekcji rak, ktéry bedzie dostepny przy
wejsciu gléwnym, w toaletach, oraz przy kazdej sali zajeciowe;.

* Na zajecia w MDK Wolomin mogg uczeszczaé osoby bez objaw6éw chorobowych sugerujacych infekcje drég
oddechowych, oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie, lub w izolacji w warunkach
domowych, lub w izolacji.

* Osoby z widocznymi objawami chorobowymi nie beda wpuszczane do MDK Wolomin.

* W MDK Wolomin obowigzuje ograniczenie przebywania os6b z zewnatrz do niezbgdnego minimum (osoby
przebywajace w MDK Wotomin stosujg stosowanie $rodki ochronne: ostona ust 1 nosa, rekawiczki
jednorazowe, lub dezynfekcja rgk. W MDK Wotomin przebywaja tylko osoby bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

* Nad przestrzeganiem powyzszych zasad beds czuwaé pracownicy MDK w Wolominie oraz instruktorzy
zajecé.

* Uczestnik zaje¢ ma obowigzek dostarczenia przed pierwszymi zajeciami do MDK wypelnionego i
podpisanego o$wiadczenia COVID dostepnego na stronie mdkwolomin.pl lub w siedzibie MDK. Tres¢
oswiadczenia jest wazna do odwolania (obowiazujg do 25 czerwca). Kazdy, kto w tym czasie:

- zachoruje na koronawirusa

- bedzie mie¢ kontakt z osobg zakazona

- bedzie mie¢ objawy chorobowe (gorgczka, kaszel, dusznosci, béle gardia itd.)

jest zobowiazany do poinformowania o tym fakcie pracownika MDK w Wolominie oraz instruktora zajec.

ZGOoDY:
* Oswiadczam, Ze zasady korzystania z zajeé, zawarte w niniejszym Regulaminie Udzialu w Zajeciach Statych

w Pracowniach MDK w Wolominie s3 mi znane i bede ich przestrzegad.

*Zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ z Regulaminami BHP i Ppoz. oraz Regulaminem Procedur Bezpieczeristwa
zwigzanych z COVID — 19, znajdujacymi sie w Pracowniach MDK oraz zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.
* Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej, wynikajgcej m.in. z art. 286 Kodeksu Karnego, ze

podane przeze mnie dane s prawdziwe.
Dokonanie zapisu zajecia jest jednoznaczne z akceptacja Regulaminu i udzieleniem powyzszych zgéd.




