REGULAMIN UDZIALU W ZAJECIACH STALYCH W PRACOWNIACH

MIEJSKIEGO DOMU KULTURY W WOLOMINIE
W SEZONIE WRZESIEN 2020 — CZERWIEC 2021

Wo0oLOMIN

I.WARUNKI OGOLNE

1.

Zajecia state w Pracowniach Miejskiego Domu Kultury w Wotominie (MDK) prowadzone sa przez Instruktorow
w okresie od wrzesnia do czerwca nastepnego roku, zgodnie z kalendarzem roku szkolnego. Zasada jest, ze zajecia
w MDK odbywaja si¢ w dniach, w ktorych dzieci i mtodziez uczgszczaja do szkoty. W okresie ferii, wakacji i
innych dni wolnych dla uczniow, nie ma réwniez zaje¢ w pracowniach.

W sezonie wrzesien 2020 r. - czerwiec 2021 r. zajecia trwaja do 25 czerwca (piatek) 2020 r.

W trakcie sezonu 2020/2021 przewiduje si¢ nastepujace przerwy w realizacji programu zaje¢,
przypadajace w dniach:

11 listopada 2020 (Swigto Narodowe)

23 grudnia 2020 - 2 stycznia 2021 (Swigta Bozego Narodzenia / Nowy Rok)

6 stycznia 2021 (Swieto Trzech Kroli)

18 — 30 stycznia 2021 (ferie zimowe)

1 — 3 maja (dtugi weekend — Swicto Narodowe)

3 — 5 czerwca (dtugi weekend — Boze Cialo)

Szczegotowa Informacja o zajeciach prowadzonych w Pracowniach MDK dostepna jest na stronie internetowe;j
mdkwolomin.pl w materiatach informacyjnych oraz telefonicznie pod numerem telefonu (22) 787 — 45 - 13,
w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00 — 16.00 .

Udziatl w zajeciach moga wzia¢ jedynie osoby zarejestrowane oraz zapisane poprzez internetowy system zapisu,
tzn. Strefg Zaje¢, dostepny na stronie https://www.strefazajec.pl/company/MDK-Wolomin-id942.html Pierwsze
zapisy sg przyjmowane od dnia 12 wrze$nia 2020r. od godz. 8.30 na zasadach okre§lonych w rozdziale II Regu-
laminu.

Rodzice lub opiekunowie sa zobowiazani do punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka/uczestnika
z zaje¢. MDK nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych bez opieki po zakonczeniu
zajeC. Rodzice odprowadzaja i odbieraja dzieci przy wejsciu gtownym do budynku, instruktor lub pracownik
MDK zaprowadza i odprowadza dziecko na zajgcia / z zajec.

Instruktorzy ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko/uczestnika zaje¢ tylko w czasie trwania zajec.

Dokumentem potwierdzajacym obecnos¢ uczestnika na zajgciach Jest Dziennik Zaje¢ prowadzony przez Istruktora.
Zajegcia odbywajq si¢ w siedzibie MDK w Wotominie ul. Marianska 7

Instruktorzy majg prawo do:

monitorowania terminowego dokonywania optat za zajecia wraz z mozliwo$cig poproszenia o okazanie
dowodu wptaty za zajecia,

odméwienia udziatu w zajgciach uczestnikowi - zalegajagcemu z optata,

odmowienia udzialu w zajeciach uczestnikowi, ktory spoznit si¢ na zajecia,

wykluczenia z zaje¢ uczestnika, ktory utrudnia lub uniemozliwia prowadzenie zajec,

skreslenia z listy uczestnika, ktory dtuzej niz 3 tygodnie byt nieobecny na zajeciach - dotyczy to zajec
bezptatnych,

skreslenia z listy uczestnikdw osdb, ktorych zachowanie odbiega od ogoélnie przyjetych norm lub jest
niebezpieczne dla innych uczestnikow,

wylegitymowania osoby, ktora zglasza si¢ po zakonczeniu zaje¢ zeby odebra¢ dziecko i sprawdzenia czy jej
tozsamo$¢ zgadza si¢ z informacjami zawartymi w upowaznieniu do odbioru dziecka w Dzienniku Zajec¢.

Il. ZASADY DOKONANIA ZAPISOW NA ZAJECIA

1.

2.

Zapisy na zajecia state sg prowadzone od dnia 12 wrzesnia 2020r. od godz. 8.30 on-line poprzez:
system Strefa Zaje¢ https://www.strefazajec.pl/company/MDK-Wolomin-id942.html lub przez link
dostepny na stronie: mdkwolomin.pl - do wyczerpania limitu miejsc,
dzieci (osoby nieletnie) moga by¢ zapisane tylko przez rodzica/opiekuna prawnego.

MDK nie przyjmuje zapisOw w innej formie, niz okre$lona w pkt.1 powyzej.
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4,

Decyduje kolejnos¢ zgloszen uczestnikow. W przypadku wyczerpania limitu miejsc, uczestnik pozostaje na liscie
rezerwowej. Z listy rezerwowej uczestnik moze zostaé przyjety do grupy zajeciowe] w ciggu calego sezonu
wskazanego w Regulaminie, po uprzednim poinformowaniu go przez pracownika MDK o takiej mozliwosci.
Instruktorzy nie prowadza zapis6w i nie przyjmujg wptat za zajecia.

[1I. ODWOLYWANIE | ODPRACOWYWANIE ZAJEG

1. MDK zastrzega sobie prawo do odwolania zaje¢, w przypadku:

- usprawiedliwionej nieobecnosci Instruktora,

- gdy na terenie MDK odbywa si¢ impreza artystyczna lub uroczysto$¢ uniemozliwiajaca przeprowadzenie zajec,
- zaistnienia przypadkow tzw. sity wyzszej (np. pandemia).

2. O odwotaniu zajg¢ uczestnicy sa informowani przez pracownika MDK telefonicznie, e-mailowo, SMS-em lub

osobiscie przez Instruktora, w zalezno$ci od formy kontaktu wskazanej przez uczestnika.

3. MDK zastrzega sobie prawo do zorganizowania zastgpstwa, w przypadku nieobecnos$ci Instruktora prowadzacego

zajecia. Zastepstwo moze zorganizowac takze Instruktor.

4. Odrabianie odwotanych zaje¢ odbywa si¢ w terminach ustalonych przez MDK w porozumieniu z Instruktorem.

5.

6.

Odwotane zajgcia moga zosta¢ przeprowadzone w innym terminie, istnieje takze mozliwo$¢ zwrotu optaty za od-
wotane zaj¢cia - na wniosek uczestnika lub rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka.

W sytuacji braku mozliwosci odrobienia odwotanych zaje¢ (dot. przypadku pkt 1 lit. a i b), oraz w przypadku braku
wniosku o zwrot oplaty za odwotane zajecia, dokonuje si¢ przeksiggowania wniesionej optaty w wysokos$ci przypa-
dajacej za jedno zajecie, na poczet zaje¢ kontynuowanych w nastepnym miesiacu.

. Zmniejszenie liczby uczestnikow zajec ponizej niezbednego minimum (ustalonego indywidualnie w kazdej grupie)
moze skutkowac likwidacja grupy zajeciowe;.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z PRACOWNI | SAL ZAJECIOWYCH

1.
2.

3.
4.

5.

Korzystanie z wyposazenia sal i pracowni odbywa si¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

Z pracowni oraz z sal mozna korzysta¢ wyltacznie podczas obecnosci Instruktora lub upowaznionego pracownika
MDK.

Zakazuje si¢ wynoszenia sprzetu i wyposazenia sal i pracowni bez uprzedniej zgody pracownika MDK.
Uczestnicy zaj¢¢ ponoszg odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu MDK. W przypadku osob nieletnich
odpowiedzialno$¢ za szkody ponoszg rodzice/prawni opiekunowie tej osoby.

Osoba odpowiedzialna za wyrzadzenie szkody zobowigzana jest do jej pokrycia w terminie i na zasadach ustalo-
nych przez MDK.

V.OPLATY, WARUNKI PRZYJEG | UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1.

w

Podstawowym warunkiem przyjecia uczestnika na zajecia jest dokonanie zapisu na konkretne zajecia oraz
wniesienie oplaty zgodnie z Cennikiem Zaj¢¢ wraz z akceptacja niniejszego Regulaminu. Uczestnik dokonujac
zaplaty za uczestnictwo w zajgciach ma zagwarantowane dla niego miejsce w grupie, zapewniona opieke In-
struktora podczas zaje¢ oraz zapewnione pomieszczenia i podstawowe materialy do zajec.

Zajecia w MDK sg ptatne wg stawek ustalonych w Cenniku Zaje¢, ktory znajduje si¢ na stronie internetowej
mdkwolomin.pl. Sa one takze podane w materiatach informacyjnych oraz w Strefie Zaj¢¢. Optaty za zajecia
powinny by¢ uiszczone z gory do 5-go dnia kazdego miesigca gotowka lub karta w kasie MDK pracy kasy lub
przelewem za pomoca platnosci przez Strefe Zajeé (zachowujgc terminy wnoszenia optat).
Dwukrotne opdznienie wptaty miesigcznej spowoduje skreslenie z listy uczestnikow zajec.
Sa dwa warianty wnoszenia oplat:

a) miesigczna,

b) semestralna optata dotyczgca Wotominskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz Wotominskiego Uniwer-

sytetu Dziecigcego.

Optaty semestralne nie podlegajg zwrotom w przypadku nieobecnosci na zajgciach, w tym takze nieobecnosci
usprawiedliwionych.
Wysoko$¢ oplat za zajecia jest zalezna od liczby zaje¢ w danym miesiacu, stawka podana w ofercie jest
stawka, gdy w miesigcu wypadaja (4 zajecia przy zajeciach 1 x w tygodniu i 8 zaje¢ przy zajeciach 2 x w
tygodniu). Wysokos¢ oplat jest naliczana proporcjonalnie do liczby zaje¢ w danym miesigcu. Wszystkie
oplaty na caly sezon edukacyjny z gory sa zawarte w Strefie Zaje¢ oraz Cenniku zaje¢ MDK. Wyklucza sie
zwroty wniesionych oplat za zajecia z przyczyn nieobecnoS$ci uczestnikow lub rezygnacji z zajeé zlozonych
po terminie okreslonym w rozdziale VI pkt.l. W przypadku dtugotrwatej choroby (powyzej 1 miesigca)
zgloszonej e-mailem na adres: edukacja@mdkwolomin., dokonuje si¢ przesuniecia wniesionej optaty na poczet
kontynuowania uczestnictwa w zajgciach.
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10.
11.

12.

13.

14.

VI.

»w

VII.

1.
2.

Optaty za zajecia mogg by¢ wnoszone osobiscie jedynie przez osoby powyzej 13 roku zycia (art. 15 Kodeksu
cywilnego Dz. U. 2019 r., poz. 1145 ze zm.). W pozostatych przypadkach wptat dokonuje rodzic lub opiekun
prawny.

W przypadku, gdy zajecia rozpoczynaja si¢ w potowie miesiagca lub gdy nowy uczestnik rozpoczyna swoj udziat
w zaje¢ciach w potowie miesigca (lub pozniej), oplata za ten miesigc wynosi 50% ryczaltowej stawki miesigcznej
(termin ,,potowa miesigca” oznacza 16 dzien danego miesigca).

Istnieje mozliwo$¢ uczestniczenia w jednorazowych zajeciach po Owczesnym zapisaniu si¢ na zasadach
okreslonych w Regulaminie i dokonaniu optaty wedtug Cennika Zajegc.

Oplata za zajecia jednorazowe jest wliczana do oplaty W miesigcu rozpoczecia zaje¢ jezeli uczestnik zdecyduje
si¢ kontynuowaé zajecia. Rezygnacje z zaje¢ nalezy zglosi¢ niezwlocznie, pisemnie na adres e-mail
edukacja@mdkwolomin.pl

Opfata za zajecia jednorazowe moze by¢ wniesiona przed zajeciami gotowka lub kartg w kasie MDK.

Nowy uczestnik ma prawo do jednorazowego skorzystania z nieodptatnych zaje¢ probnych wybranego rodzaju
zaje¢ w danej kategorii po dokonaniu zapisu on-line i zaznaczeniu w uwagach: ,,zajecia probne”.

W przypadku zaje¢ indywidualnych nadptaty wynikajace ze zgloszonej Instruktorowi nieobecnos$ci przeksiegowy-
wane sg na kolejny miesigc. Aktualna wysokos$¢ optat jest widoczna po zalogowaniu si¢ w Strefie Zajg¢ na in-
dywidualnym profilu uczestnika. W przypadku zlozonej w terminie okre§lonym w rozdziale VI pkt.1 rezygnacji
z zajec, powstata nadptata ulega zwrotowi.

Warunkiem zwrotu optaty jest zwrot paragonu (przy dokonanej wptacie w formie gotowkowej lub kartg) / jesli
optata byta dokonywana przez system ptatnosci Strefy Zajg¢ zwrot nastgpuja tg samag droga.

W przypadku zgtoszonych watpliwosci dotyczacych kwestii odptatnos$ci za zajecia, wszelkich informacji udziela
pracownik merytoryczny, a w szczeg6lnych przypadkach Dyrektor MDK.

REZYGNACJA Z ZAJEG/NIEOBECNOSCI UCZESTNIKA

W przypadku rezygnacji z zaje¢ statych, uczestnik jest zobowiazany do ztozenia pisemnego o$§wiadczenia w tej
sprawie na adres edukacja@mdkwolomin.pl najp6zniej ostatniego dnia roboczego w miesigcu poprzedzajacym
okres rezygnacji.

Rezygnacja z zaje¢ po terminie, o ktdrym mowa w pkt. 1, ( z wyjatkiem zgloszonej pisemnie dtugotrwatej
choroby), nie uprawnia uczestnika do zadania zwrotu wniesionych optat. Rezygnacja z czgsci zajgc, ktore
podlegaja oplacie ryczattowej, nie zwalnia z obowigzku wniesienia petnej oplaty za dany miesigc ani nie
uprawnia do ubiegania si¢ o zwrot czgsci kosztow.

Uczestnik nie moze samodzielnie zmniejsza¢ wysokosci odptatnosci.

Brak rezygnacji z zaje¢ powoduje naliczanie kolejnych optat za zajecia.

REKLAMACJE

Reklamacje nalezy zglasza¢ pisemnie w tym elektronicznie na adres mdk@mdkwolomin.pl
Reklamacje zostang rozpatrzone w terminie 14 dni od daty wptywu. Reklamacje ustne nie bedg przyjmowane.

VIII. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

4.

Wszystkich uczestnikow zaje¢ obowigzuje bezwzgledne stosowanie si¢ do przepisow porzadkowych, przepisow
P.poz. i BHP oraz zapoznanie si¢ z Regulaminami BHP i Ppoz. dostgpnymi w Pracowniach MDK. Decyzje i
rozstrzygnigcia w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor MDK.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia, uczestnicy zaje¢ oraz osoby im towarzyszace zobowigzane sg do
scistego stosowania si¢ do polecen Instruktoréw i pracownikow MDK.

Po zakonczeniu zaje¢ rodzic lub prawny opiekun dziecka niepetnoletniego wskazany w pisemnym o$wiadczeniu
odbiera dziecko przed gtownym wejsciem MDK. Informacje o osobach uprawnionych do odbierania dziecka po
zajeciach znajdowac si¢ beda w Dzienniku Zajec.

MDK zastrzega sobie prawo do wykonania nagran video i zdje¢ z wizerunkiem uczestnikéw podczas zajeé, prze-
gladéw i innych imprez, a potem ich wykorzystania do potrzeb informacyjnych, promocyjnych oraz reklamowych,
do umieszczenia na stronie internetowej mdkwolomin.pl, na stronie Facebook, Instagram oraz You Tube, zgodnie
z art. 81 ust. z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (D.U. z 2018 r., poz. 1191 ze zm.)

Informacje o MDK dostepne sg na stronie: mdkwolomin.pl
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IX. INFORMACJA 0 ZASADACH WYKORZYSTYWANIA DANYCH 0SOBOWYCH

1.  Administratorem danych osobowych uczestnika, rodzica, opickuna prawnego lub dziecka uczestniczacego
w zajeciach jest Miejski Dom Kultury w Wotominie ul. Marianska 7 (kod pocztowy: 05-200 Wolomin) w imieniu
ktérego dziata Dyrektor Marta Rajchert, tel.22 618 41 51, e-mail: marta.rajchert@mdkwolomin.pl

2. Dyrektor MDK wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktory udziela wyjasnien w sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych. W celu skorzystania ze swoich praw przystugujacych na mocy prze-

pisdw o ochronie danych, prosze skontaktowaé si¢ z Inspektorem pod adresem e-mail: iod@mdkwolomin.pl. Dane
osobowe (uczestnika, rodzica, prawnego opiekuna lub dziecka uczestniczacego w zajgciach) przetwarzane bgda na
podstawie:
a) ud2|elonej zgody w celu (art.6 ust. 1 a RODO):
przeprowadzenia naboru (drogg elektroniczng) i udzialu w zajeciach, konkursach, wydarzeniach,
szkoleniach organizowanych przez administratora,
promocji dziatalnosci Miejskiego Domu Kultury w Wotominie poprzez publikowanie zdje¢ i nagran
z zaje¢ na oficjalnej stronie MDK pod adresem mdkwolomin.pl oraz na stronach spotecznosciowych
w serwisie Facebook, Instagram, TikTok oraz w folderach, w wydawnictwach, na plakatach

kontaktu telefonicznego, e-mailowego lub przez SMS dot. odwolywania lub odpracowywania zaj¢c,
otrzymywania Newslettera z informacjami o wydarzeniach i zajeciach organizowanych przez MDK
b) prawnie usprawiedliwionego interesu administratora:
prowadzenia procesow windykacyjnych w przypadku nieuregulowania zobowigzan,
marketingu bezposredniego ustug MDK,
ochrony oséb i mienia za pomocg monitoringu wizyjnego,
C) przepisOw prawa:
prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z oferty zaje¢ MDK — ustawa o statystyce publicznej,
umowy konsumenckiej zawartej z administratorem.

3. Podanie danych osobowych niezbednych do zapisu i udziatu w zajeciach jest dobrowolne lecz jest warunkiem
niezbednym do korzystania z oferty MDK,

4. Dane osobowe uczestnika, rodzica, opiekuna prawnego w zakresie: imienia, nazwiska, numeru serii dokumentu
tozsamosci, numeru telefonu oraz stopnia pokrewienstwa z uczestnikiem zaje¢ moga by¢ udostepnione adminis-
tratorowi przez ustawowego opiekuna dziecka w zwiazku z upowaznieniem do odbioru dziecka z zajec.

5. Uczestnik, rodzic lub opiekun prawny posiada prawo dostepu do tresci danych swoich i dziecka oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu
na przetwarzanie, a takze prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

6. Dane osobowe uczestnika, rodzica lub opiekuna prawnego, beda przetwarzane przez okres korzystania z oferty
MDK, do momentu wycofania zgody lub wniesienia sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, a w pozostatych przypad-
kach przez okres okreslony w przepisach prawa. Nagrania zarejestrowane z wykorzystaniem monitoringu
wizyjnego beda przechowywane przez okres do 3 miesiccy.

7. Uczestnik, rodzic lub opiekun prawny ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
niezgodne z przepisami prawa przetwarzanie danych osobowych.

8. Dane udostgpnione przez uczestnika, rodzica lub opiekuna prawnego dziecka nie bgda podlegaty pro-
filowaniu.

9. W zwiazku z wyrazong zgoda na rozpowszechnianie wizerunku, MDK moze udostepni¢ dane uczestnika partnerom
(np. w zwigzku z wystepami choru) oraz urzedowi Urzedu Miasta i Gminy Wolomin, w zwigzku z promocja dziatal-
nosci kulturalnej Wotomina lub w zwiazku z dokumentacja wydarzenia (tzn. w celach archiwalnych).

10. Administrator danych informuje, ze w zwiazku z korzystaniem z formy elektronicznej obstugi zgloszen na zajecia
oraz obstugi uczestnika wykonywanej za pomoca systemu Biletyna, dane uczestnika beda udostgpniane do Ama-
zon Web Services, dostarczajacego ustuge hostingu danych. Spotka przystapita do programu Tarcza Prywatnos$ci
UE-USA i uzyskata niezbedny certyfikat zgodnosci z RODO/ Aktualizacja z dnia 10 wrzesnia 2018r.

11. Administrator danych informuje, ze w zwigzku z transferem danych do serwisu Facebook oraz Google (pub-
likacja wizerunku), spotki przystapity do programu Tarcza Prywatnosci UE-USA i uzyskaty niezbedny
certyfikat zgodnosci z RODO.

Facebook Inc: https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000GnywAAC,

Google LCC: https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt000000001L5AAl.
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X. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA — PANDEMIA

Uzytkownicy przebywajgcy w MDK Wotomin zobowigzani sg do zachowania bezpiecznej odlegtosci wynoszacej
minimum 1,5 metra, oraz dezynfekcji rgk bezposrednio po wejsciu do budynku MDK Wotomin, oraz przed
wejsciem na sale warsztatowa.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest nosi¢ maseczke chronigcg usta i nos.

Na zajeciach mogg przebywac tylko osoby zapisane na zajecia.

Osoby niepetnoletnie muszg miec zgode pisemng opiekuna na udziat w zajeciach.

Sale warsztatowe bedg dezynfekowane po kazdych zajeciach.

Zapisy na zajecia oraz ptatnosci bedg odbywac sie przede wszystkim drogg elektroniczna.

MDK w Wotominie zapewni wszystkim uzytkownikom ptyn do dezynfekcji rak, ktéry bedzie dostepny przy
wejsciu gtdwnym, w toaletach, oraz przy kazdej sali zajeciowe;j.

Na zajecia w MDK Wotomin mogg uczeszcza¢ osoby bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje drég
oddechowych, oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie, lub w izolacji w warunkach domowych,
lub w izolacji.

Osoby z widocznymi objawami chorobowymi nie bedg wpuszczane do MDK Wotomin.

W MDK Wotomin obowigzuje ograniczenie przebywania oséb z zewnatrz do niezbednego minimum (osoby
przebywajgce w MDK Wotomin stosujg stosowanie srodki ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe,
lub dezynfekcja rgk. W MDK Wotomin przebywajg tylko osoby bez objawdéw chorobowych sugerujgcych in-
fekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

Nad przestrzeganiem powyzszych zasad bedg czuwad pracownicy MDK w Wotominie oraz instruktorzy zajec.

Uczestnik zaje¢ ma obowigzek dostarczenia przed pierwszymi zajeciami do MDK wypetnionego i podpisanego
oswiadczenia COVID dostepnego na stronie mdkwolomin.pl lub w siedzibie MDK. Tres¢ oswiadczenia jest
wazna do odwotania (obowigzujg do 25 czerwca). Kazdy, kto w tym czasie:

- zachoruje na koronawirusa

- bedzie mie¢ kontakt z osobg zakazong

- bedzie mie¢ objawy chorobowe (goraczka, kaszel, dusznosci, bdle gardta itd.)

jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie pracownika MDK w Wotominie oraz instruktora zajec.



