Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 100.14.2023

MIEJSKI DOM KULTURY W WOLOMINIE OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. Artystyczno-Edukacyjnych - (1 etat)

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie nastepujacych dokumentéw:
1. Zyciorys CV zawierajacy klauzule:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Miejski Dom Kultury w Wotominie
zawartych w ofercie pracy, niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslinie, oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (stanowigce
zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego ogtoszenia).

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i staz pracy,

4. wszystkie wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane,

5. dokumenty rekrutacyjne prosimy przesta¢ za posrednictwem poczty lub osobiscie na adres:

Miejski Dom Kultury w Wotominie
05-200 Wotomin
Mariariska 7

z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko - ,Specjalista ds. Administracyjno-Edukacyjnych” w
terminie do 16 sierpnia 2023 roku do godz. 14.00

(liczy sie data wptywu do MDK) lub za posrednictwem poczty internetowej na adres:
mdk@mdkwolomin.pl

6. Przewidywane zatrudnienie: wrzesien 2023

7. Aplikacje, ktére wptyng do MDK powyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane. O
terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej bedziemy informowaé telefonicznie.
W przypadku duzej liczby kandydatéw nabér bedzie podzielony na li etapy.

8. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej MDK i Biuletynie
Informacji Publicznej.

Oferujemy:
e peten etat w MDK Wotomin
ciekawa prace w mtodym zespole
wiele kreatywnych zadan
dodatki do pensji np.: wczasy pod grusza, dodatek swigteczny
mozliwos¢ poznania wielu interesujacych ludzi, artystéw
szkolenia, wizyty studyjne
mitg atmosfere
wplyw na rozwdj kultury w naszym miescie



mozliwos¢ realizowania ciekawych pomystéw

Wymagania:

wyksztatcenie minimum $rednie,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych - niekaralnos¢
za przestepstwo popetnione umyslinie,

doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych,

znajomosc¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

znajomos¢ programéw graficznych, umiejetnosé¢ projektowania i przygotowywania do druku
materiatéw promocyjnych,

umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ budzetowania i planowania,

samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy,

dyspozycyjnosc (praca w weekendy i $wieta),

doswiadczenie w pracy ze spotecznoscia lokalng,

sumiennosc i starannos$é w wykonywaniu obowigzkéw,

mile widziane kwalifikacje opiekuna pétkolonii,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
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organizacja konkurséw, gier miejskich, festiwali, przegladéw i innych wydarzen kulturalnych,
pomoc przy organizacji zaje¢ edukacyjnych MDK,

tworzenie materiatéw graficznych, typu plakaty, ulotki informacyjne,

udziat w akgji ,Lato w miescie” i ,Zima w miescie”,

obowigzek uczestnictwa i czynny udziat w przygotowaniu oraz realizacji zadar MDK,
kolportaz materiatéw promujacych wydarzenia kulturaine organizowane przez MDK,
wspétudziat w przygotowaniu sal, pomieszczeri i zaplecza w przypadku organizowanych przez
MDK imprez oraz wydarzen,

realizacja wydarzen o charakterze religijno-patriotycznym,

obstuga komputera i oprogramowania niezbednego na zajmowanym stanowisku,

kontakty z lokalnymi mediami,

koordynacja sprzedazy biletéw na wydarzenia organizowane lub wspétorganizowane przez
MDK Wotomin,

wspdtpraca z réznymi podmiotami w zakresie animaciji kultury,

udziat w tworzeniu i prowadzeniu projektow,

dbatos¢ o odpowiednia promocje realizowanych projektéw,

pozyskiwanie sponsordw i partneréw,

promocja placéwki — przygotowanie drukéw materiatéw promocyjnych,

biezace prowadzenie strony internetowej mdkwolomin.pl i kanatéw w mediach
spofecznosciowych tj.: FB, Instagram, Tik TOK.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 100.14.2023

nazwisko i imig

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PELNI PRAW PUBLICZNYCH | NIEKARALNOSCI ZA
PRZESTEPSTWO POPELNIONE UMYSLNIE

Niniejszym potwierdzam, iz jestem osobg niekarang za przestepstwa popetnione umyslnie (w tym
przestgpstwa skarbowe) oraz korzystam w petni z praw publicznych.

{czytelny podpis osoby skiadajacej o$wiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 100.14.2023

nazwisko i imie

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez ,Miejski Dom Kultury w Wotominie” w celu wziecia udziatu w naborze na
stanowisko ,Specjalista ds. Artystyczno-Edukacyjnych”.

Zostatem (tam) poinformowany (a) o mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez
przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mdk@mdkwolomin.pl, mam
$wiadomos¢, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



